KATHOLISCHE KIRCHE

Frzdiozese Wien
PERSONAL

Unterstiitzung im Seminarmanagement (Technische Hilfskraft) —
Bildungsakademie Weinviertel

Einleitung
Die Bildungsakademie Weinviertel ist die Nachfolgeorganisation des Bildungshauses Schloss

GroRruBbach. Seit 1953 werden kirchliche Erwachsenenbildungsangebote fiir das Weinviertel
organisiert. Gleichzeitig werden regionale Projekte wie ,Pilgern im Weinviertel” begleitet.

Sie ist Teil der Erwachsenenbildung der Erzdiozese Wien und hat einen regionalen Auftrag fiir das
Weinviertel.

Aufgabenbereiche

e Seminarraumbetreuung (Geratewartung, Herrichten fiir Seminarbetrieb — Ausrdumen,
Umristen)

e Betreuung der Seminargaste: Getranke ausschenken und kassieren, Speisen vorbereiten und
ausgeben, Aufdecken der Tische fiir div. Mahlzeiten, Geschirr abservieren, abwaschen und
wegraumen

o Pflege der Arbeitsgerate im Kiichenbereich wie z.B. Kaffee- und Spilmaschine

e Verantwortung fir Sauberkeit, Ordnung und Einhaltung der vorgegebenen Hygienevorschriften

e Vertretungsaufgaben im Warenmanagement (Einkauf, Abholung, Lagerhaltung, Ubernahme/
Zusammenarbeit mit Lieferfirmen inkl. Leergut)

e Koordination von Firmen, Reparaturen, Neuanschaffungen

e Bereitschaft zur Mitarbeit bei Bedarf in anderen Bereichen der Bildungsakademie

Anforderungsprofil
e Selbstdndigkeit und Teamfahigkeit
e Zuverldssige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
e Gepflegtes AuReres und Hoflichkeit im Umgang mit den Gésten
e Fihrerschein

Rahmenbedingungen

e AusmafR: 20 - 30 Wochenstunden

e Beginn: ab sofort bzw. 1. September 2025 vorerst befristet bis 31.12.2025 wegen
Krankenstandsvertretung — Option zur Verlangerung.

e Dienstort: 2191 Gaweinstal, Kirchenplatz 1

e Dienstzeit laut monatlichen Dienstplan auch bei Abendveranstaltungen und an Wochenenden
und Feiertagen

e Gehalt: gemal Dienst- und Besoldungsordnung der Erzdi6zese Wien, Verwendungsgruppe E,
Mindestbruttogehalt fiir 20 Wochenstunden: EUR 1.054,00 zuzliglich Anrechnung von
Vordienstzeiten und evtl. Sozialzulagen

Anmerkungen
Nahere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle bei

Bildungsakademie Weinviertel der Erzdiozese Wien
Direktor Dipl.-Pad. Franz Knittelfelder, Tel: 02574 30203, Mail: f.knittelfelder@edw.or.at

Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf (mit Foto) sowie eventuellen weiteren Unterlagen
Ubermitteln Sie bitte online!
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Online Bewerbung:
https://213069.0b.sagedpw.at/programme/onlinebewerbung_uebersicht.php
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